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Введение

Целью изучения дисциплины «Информационные технологии в ландшафтной архитектуре» является обучение студентов основным понятиям, моделям и методам информатики и информационных технологий. 

Задачами изучения дисциплины являются практическое освоение информационных и информационно-коммуникационных технологий и инструментальных средств для решения типовых общенаучных задач в своей профессиональной деятельности и для организации своего труда.
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

В результате освоения дисциплины у студента должны быть сформированы следующие компетенции: ОПК-4, ПК-12.

	Код и формулировка компетенции
	Этапы формирования компетенции

	ОПК-3: способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности.
	Знает
	элементы современной информационной и библиографической культуры; информационно-коммуникативные технологии в сфере профессиональной деятельности;  требования информационной безопасности.

	
	Умеет
	использовать элементы информационной и библиографической культуры (открытость, технологичность, интеллектуальность, доступ к мировым информационным ресурсам, высокая степень обеспечения безопасности, гибкость и самоорганизация выше информационных) в решении профессиональных задач; самостоятельно решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно- коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности.

	
	Владеет
	культурой применения информационно-коммуникационных технологий  с учетом основных требований информационной безопасности и навыками идентификации негативных воздействий от информационных угроз.

	ПК-14: готовностью участвовать в подготовке научно-технических отчетов, обзоров, публикаций по результатам выполненных исследований в области ландшафтной архитектуры.
	Знает
	источники историко-искусствоведческой, научно-технической информации в области ландшафтной архитектуры;  правила подготовки публикаций и обзоров; методы ведения научно- исследовательской работы; специальную терминологию;   правила и требования при оформлении результатов НИР.

	
	Умеет
	использовать основные способы анализа состояния историко-искусствоведческой и/или научно- технической проблемы путем подбора, изучения и анализа литературных и патентных источников по тематике исследований; составлять отчёты и обзоры по результатам выполненных исследований в соответствии с требованиями.

	
	Владеет
	способами мониторинга научной и научно-технической информации; навыком проведения самостоятельных научных исследований в рамках работ по научным темам; навыком публичных презентаций данных, полученных во время научно-прикладных исследований; способностью к совершенствованию и  самостоятельной организации НИР.


1 ОБЩИЕ МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Целью самостоятельной работы студентов является овладение знаниями, профессиональными умениями и навыками, опытом творческой исследовательской деятельности. 
Выполнение всех видов самостоятельной работы, предусмотренных рабочей программой, является условием допуска к промежуточному контролю (экзамен/зачет). 
Для успешного самостоятельного изучения студенту необходимо правильно организовывать свою деятельность. Самостоятельную работу рекомендуется организовывать по этапам:

1 этап – подготовительный. Этап включает подбор литературы по темам. В этой работе большую помощь окажет библиографический список литературы.

2 этап – теоретический. Включает изучение, проработку и анализ теоретического материала по данной теме, определение с помощью таблицы самоконтроля (табл. 1) необходимых знаний и умений.

3 этап – практический. Включает выполнение разнообразных видов работ предусмотренных рабочей программой дисциплины.

4 этап – отчетный. Подразумевает сдачу отработанных тем преподавателю в соответствии с данным видом СРС. Сдача отчетов по выполнению данного вида работ производится в сроки, определяемые преподавателем, как правило, по завершении изучения соответствующего раздела на лекционных занятиях.

Педагогический контроль за результатами СРС включает в себя:

- текущий контроль: проверка выполнения домашних практических работ и заданий, результата выполнения лабораторных работ;
- тематический: проведение контрольных (тестовых) письменных работ;
- итоговый: результаты сдачи зачета / экзамена.
Критериями оценки результатов выполнения внеаудиторной СРС являются:

- уровень освоения студентами учебного материала, определяемый по результатам выполнения домашних практических работ, заданий, контрольных работ;

- умение студента использовать теоретические знания на практике (при выполнении лабораторных и контрольных работ, домашних практических работ, заданий);

- сформированность компетенций;
- четкость, логичность изложения материала (по результатам письменных работ: домашних практических работ, заданий, контрольных работ);
- оформление материала в соответствии с требованиями, предъявляемыми по каждому виду самостоятельной работы отдельно.
По учебной дисциплине «Информационные технологии в ландшафтной архитектуре» выделены  такие  виды самостоятельной работы студентов как работа с учебной и специальной литературой и выполнение практических (лабораторных) заданий. 
Таблица 1.1 Виды самостоятельной работы студентов очной формы обучения по разделам дисциплины
	№
	Наименование
темы
	Содержание темы
	Форма самостоятельной работы

	1
	Информация и информационные ресурсы
	Информация. Классификаторы информации. Информационный ресурс. Развитие информационной сферы производства. Формирование и развитие информационных ресурсов. Информация и информационные процессы. Информатизация и информационные технологии.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Формирование и развитие информационных ресурсов.

	2
	Теория баз данных. Программное обеспечение
	Общие положения. Модели баз данных СУБД. Компоненты среды функционирования СУБД. Классификация СУБД. Распределенные системы обработки данных. Cостав и назначение программного обеспечения вычислительной техники, используемой для поддержки управленческой деятельности.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Cостав и назначение программного обеспечения вычислительной техники, используемой для поддержки управленческой деятельности.

	3
	Информационно-коммуникационные технологии
	Коммуникационные технологии. Коммуникационные каналы. Экономические законы развития информационных технологий. Закон Мура. Закон Меткалфа. Закон фотона. Графическое изображение технологического процесса обработки информации. 
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Экономические законы развития информационных технологий.
Выполнение практических (лабораторных) работ №№ 1-14 (см. ФОС). 

Работа, выполненная и оформленная в соответствии с требованиями.

	4
	Классификация информационных систем
	Информационные системы автоматизации офисной деятельности. Системы делопроизводства и документооборота. Учетные системы и расчетные системы. Статистические информационные системы. Бухгалтерские системы. Подсистемы систем бухгалтерского учета. Правовые системы. Аналитические системы. Системы планирования и прогнозирования. Банковские системы.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Статистические информационные системы. Бухгалтерские системы. Правовые системы. Аналитические системы. Системы планирования и прогнозирования. Банковские системы.
Выполнение практических (лабораторных) работ №№ 1-14 (см. ФОС). 

Работа, выполненная и оформленная в соответствии с требованиями.

	5
	Планирование и внедрение информационных систем
	Жизненный цикл информационных систем. Анализ требований к информационным системам. Сетевое планирование внедрения информационных систем. Управление рисками при внедрении информационных систем.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Сетевое планирование внедрения информационных систем.

	6
	Информационные технологии документационного обеспечения управленческой деятельности
	Основные понятия и определения. Виды ИС управления документационным обеспечением предприятия. Организация электронной системы управления документооборотом.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.
Конспект: Организация электронной системы управления документооборотом.
Выполнение практических (лабораторных) работ №№ 1-14 (см. ФОС). 
Работа, выполненная и оформленная в соответствии с требованиями.

	7
	Безопасность информационных систем. Основные положения, понятия, определения
	Виды угроз. Источники угроз. Организационно-правовое обеспечение. Защита информации в ИС. Требования к архитектуре ИС. Этапы построения системы безопасности ИС. Государственные стандарты по ИБ.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.
Конспект: Защита информации в ИС.


Таблица 1.2 Виды самостоятельной работы студентов заочной формы обучения по разделам дисциплины
	№
	Наименование
темы
	Содержание темы
	Форма самостоятельной работы

	1
	Информация и информационные ресурсы
	Информация. Классификаторы информации. Информационный ресурс. Развитие информационной сферы производства. Формирование и развитие информационных ресурсов. Информация и информационные процессы. Информатизация и информационные технологии.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Информатизация и информационные технологии.

	2
	Теория баз данных. Программное обеспечение
	Общие положения. Модели баз данных СУБД. Компоненты среды функционирования СУБД. Классификация СУБД. Распределенные системы обработки данных. Cостав и назначение программного обеспечения вычислительной техники, используемой для поддержки управленческой деятельности.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Cостав и назначение программного обеспечения вычислительной техники, используемой для поддержки управленческой деятельности.

	3
	Информационно-коммуникационные технологии
	Коммуникационные технологии. Коммуникационные каналы. Экономические законы развития информационных технологий. Закон Мура. Закон Меткалфа. Закон фотона. Графическое изображение технологического процесса обработки информации. 
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Коммуникационные технологии. Коммуникационные каналы. Экономические законы развития информационных технологий. 
Выполнение практических (лабораторных) работ №№ 1-14 (см. ФОС). 

Работа, выполненная и оформленная в соответствии с требованиями.

	4
	Классификация информационных систем
	Информационные системы автоматизации офисной деятельности. Системы делопроизводства и документооборота. Учетные системы и расчетные системы. Статистические информационные системы. Бухгалтерские системы. Подсистемы систем бухгалтерского учета. Правовые системы. Аналитические системы. Системы планирования и прогнозирования. Банковские системы.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Информационные системы автоматизации офисной деятельности. Системы делопроизводства и документооборота. Учетные системы и расчетные системы. Статистические информационные системы. Бухгалтерские системы. Правовые системы. Аналитические системы. Системы планирования и прогнозирования. Банковские системы.
Выполнение практических (лабораторных) работ №№ 1-14 (см. ФОС). 

Работа, выполненная и оформленная в соответствии с требованиями.

	5
	Планирование и внедрение информационных систем
	Жизненный цикл информационных систем. Анализ требований к информационным системам. Сетевое планирование внедрения информационных систем. Управление рисками при внедрении информационных систем.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.

Конспект: Жизненный цикл информационных систем. Анализ требований к информационным системам. Сетевое планирование внедрения информационных систем.

	6
	Информационные технологии документационного обеспечения управленческой деятельности
	Основные понятия и определения. Виды ИС управления документационным обеспечением предприятия. Организация электронной системы управления документооборотом.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.
Конспект: Основные понятия и определения. Виды ИС управления документационным обеспечением предприятия. Организация электронной системы управления документооборотом.
Выполнение практических (лабораторных) работ №№ 1-14 (см. ФОС). 

Работа, выполненная и оформленная в соответствии с требованиями.

	7
	Безопасность информационных систем. Основные положения, понятия, определения
	Виды угроз. Источники угроз. Организационно-правовое обеспечение. Защита информации в ИС. Требования к архитектуре ИС. Этапы построения системы безопасности ИС. Государственные стандарты по ИБ.
	Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе.
Конспект: Виды угроз. Источники угроз. Организационно-правовое обеспечение. Защита информации в ИС. Этапы построения системы безопасности ИС. Государственные стандарты по ИБ.


2 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОМУ ИЗУЧЕНИЮ ЛИТЕРАТУРЫ ПО ТЕМАМ  (СРС - Проработка учебного материала по конспекту и учебной литературе)

Одним из средств обучения считается использование в учеб​ном процессе разнообразных видов работы с учебной литерату​рой: учебниками, учебными пособиями, справочниками, норма​тивной литературой, разнообразными учебными изданиями, пред​ставленными учебными программами, учебно-наглядными и учеб​но-методическими пособиями.

В учебной деятельности каждый из видов учебной литературы выполняет ряд взаимосвязанных функций.

Информационная позволяет раскрыть суть учебной литературы как носителя содержания обучения, представленного текстом и иллюстрациями.

Функция руководства выражается в том, что в учебнике или учебном пособии определяется, акцентируется, ранжируется учеб​ный материал в виде текстов, заданий, примеров, что позволяет преподавателю планировать и проводить обучение, а студентам — осуществлять процесс самообразования.

Функция стимулирования реализуется в назначении учебной литературы повышать интерес студентов к материалу, возможно​стям его использования.

Функция упражнений, самоконтроля направлена на обеспечение прочного и устойчивого усвоения знаний и умений посредством системы упражнений, заданий, организации контроля и само​контроля.

Функция координации направлена на установление взаимосвязи с другими книгами и средствами учебно-методического обеспе​чения, которые при ведущей роли учебника представляют собой систему дидактических средств обучения, обеспечивающих наиболее полную реализацию учебно-воспитательных задач и разви​тие личностных профессионально ориентированных качеств студента.

Функция рационализации ориентирована на экономию времени преподавателя и студентов на аудиторных занятиях и вне их.

Воспитательная функция связана с разви​тием у студентов с помощью учебной литературы мировоззрения, научного и творческого мышления, целостного отношения к на​учным знаниям, формированием на основе всего этого мотивационной сферы.

Функция руководства познавательной деятельностью студентов фиксируется через систему изложения учебной информации и тех учебно-познавательных заданий, с помощью которых студент си​стематизирует, интерпретирует в практической деятельности по​лученные знания.

Работа с учебной литературой предполагает различные виды чтения. 

Предварительное чтение направлено на выявление в тексте незнакомых слов, научных терминов и поиск справочной литературы для их разъяснения.

Сквозное как чтение подряд предполагает прочтение мате​риала от начала до конца.

Выборочное чтение имеет целью поиск и от​бор конкретного материала по тексту книги.

Повторное чтение заставляет читателя вернуться к неяс​ному тексту по прошествии какого-то времени.

Аналитическое чтение — это критический разбор чи​таемого текста с последующим его конспектированием.

Партитурное чтение, или динамичное, беглое, харак​теризуется скоростью чтения, когда за 1,5 — 2 часа прочитывается до 200-300 страниц.

Смешанное чтение складывается из перечисленных выше видов чтения, которые комбинируются в зависимости от целей изучения учебной информации книги.


Специалистами сформированы ряд приемов и рекомендаций рационального изучения материала с помощью учебной литературы. К ним относятся следующие: 

Прием постановки вопросов к тексту имеет следующий алго​ритм:

- медленно прочитать текст, стараясь понять смысл изложен​ного;

- выделить ключевые слова в тексте;

- постараться понять основные идеи, подтекст и общий замы​сел автора.

Составление логической схемы учебного текста представляет собой сжатое текстуальное изложение тех позиций, которые при​званы направлять в учебном процессе изучение всех однородных по своему характеру объектов. 

Прием составления плана. Здесь главным становится вопрос «О чем говорится?», а ответы являются пунктами плана, по которым раскрывается содержание учебной информации книги. При этом, планы могут быть: вопросные (пункты формулируются в виде вопросов), назывные (формулируются из тезисов, например, «Применение мультимедийных средств во время организации самостоятельной работы студен​тов»), графические (оформляются в виде гра​фических рисунков, опорных схем, таблиц),  развернутые (содержат перечисление вопросов и раскрывают основные идеи концеп​ций, теорий, технологии, могут включать небольшие цитаты, подтверждаю​щие эти идеи). При этом, любой план позволяет определить наличие избыточной или, наоборот, недостающей информации в данном тексте.

Прием тезирования заключается в формулировании тезисов в виде положений, утверждений, выводов. Обычно тезисы состав​ляются после одного-двух раз прочтений текста. В тезисы могут быть перенесены понятия с определе​ниями, законы с формулировками, поясняющие рисунки, стати​стические данные, графики, выводы.

Прием реферирования текста позволяет творчески пе​реработать полученную информацию, при этом обязательным яв​ляются ссылки на авторство в виде цитирования или таких фор​мулировок, как «автор анализирует», «возражает», «высказывает мнение», «доказывает», «пишет», «поддерживает», «допускает», «излагает», «находит», «обсуждает», «отмечает», «ссылается», «счи​тает», «утверждает», «уточняет», «уверяет», «убеждает», «прихо​дит к выводу», «соглашается», «принимает точку зрения», «реко​мендует».

Прием комментирования основан на фиксировании внимания на важной для читающего информации, разъяснение которой осу​ществляется за счет постановки вопросов по тексту, выделения степени новизны читаемой информации (знания не новые, со​вершенно новые, частично новые).

Аннотирование литературы заключается в максимальном сокра​щении объема источника информации при сохранении его основ​ного содержания. При этом в аннотации только перечисляются ос​новные вопросы текста, но не раскрывается его содержание. При написании аннотации возможен следующий алгоритм представления материала, состоящий из двух блоков: 1) сведения об авторе: фамилия автора; тип и назначение аннотируемого источника (монографии, статьи, учебного пособия, справочника); задачи, поставленные (решаемые) автором; метод, используемый автором (если аннотируется экспери​ментальная работа); принадлежность автора к определенной научной школе или направлению; 2) сведения о книге: структура источника; основные положения источника; выводы автора аннотации.
3 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОМУ ВЫПОЛНЕНИЮ ПРАКТИЧЕСКИХ (ЛАБОРАТОРНЫХ) РАБОТ ПО ТЕМАМ КУРСА  (СРС - Выполнение практических (лабораторных) работ)
Практическая (лабораторная) работа - это такая познавательная учебная деятельность, когда последовательность мышления студента, его умственные и практические операции и действия зависят и определяются самим студентом. 
Работая практически, студент должен постепенно овладеть такими общими приёмами практической работы как ясное представление цели работы её выполнение, проверка, исправление ошибок. Выполнение практических (лабораторных) работ студентами влияет на формирование и развитие информационных компетенций. Студенты овладевают способами работы с информацией:

- поиск в каталогах, поисковых системах, иерархических структурах;

- извлечение информации с различных носителей;

- систематизация, анализ и отбор информации (разные виды сортировки, фильтры, запросы, структурирование файловой системы, проектирование баз данных и т.д.);

- технически навыки сохранения, удаления, копирования информации и т.п. –

-преобразование информации (из графической – в текстовую, из аналоговой – в цифровую и т.п.)

Основными задачами практических (лабораторных) работ являются: формирование умений подбирать материалы по их назначению, условиям эксплуатации, применять их при выполнении работ.

Содержание практической (лабораторной) работы составляют:

- номер и тема практической (лабораторной) работы;

- цель практической (лабораторной) работы;

- рекомендации для выполнения практической (лабораторной) работы;

- перечень используемых материалов, инструментов, оборудования;

- порядок выполнения работы;

- вывод о проделанной работе.

Перед тем как приступить к выполнению практической (лабораторной) работы, студент должен пройти инструктаж по технике безопасности, усвоить краткие теоретические сведения по теме, методику выполнения работы, а также способы представления полученных данных.

При домашней подготовке к выполнению практических (лабораторных) работ студент должен повторить изученную тему.

Практическая (лабораторная) работа выполняется каждым студентом самостоятельно.

Студенты, пропустившие занятия, выполняют практические (лабораторные) работы во внеурочное время.

После выполнения каждой практической (лабораторной) работы студент демонстрирует результат выполнения преподавателю, отвечает на вопросы. Преподаватель на уроке оценивает работу. При этом практическая (лабораторная) работа считается выполненной, если студент набрал проходной балл, который составляет половину максимального количества баллов.

Курс «информационные технологии в ландшафтной архитектуре» предполагает выполнение следующих практических (лабораторных) работ. Методика выполнения практических (лабораторных) работ включает ряд требований и рекомендаций:
Задание 1

В текстовом редакторе набрать текст, содержащий 10 строчек. Отформатировать его по ширине, задать шрифт Verdana, кегль 14, интервал 1,5. Выделить ключевые слова курсивом. Стиль заголовка сделать по типу «Заголовок 1».
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Выполняя задание, обратить внимание на то, что текст должен, так или иначе, касаться аспектов архитектурно-ландшафтного проектирования. 
Для текста может быть выбрана фраза знаменитого ландшафтного архитектора, в которой мастер давал бы рациональный совет по проектированию средовых объектов или выражал свое отношения к профессии. При этом имя автора фразы и годы его жизни следует указать в тексте целиком. 
Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 2

В данном тексте озаглавить смысловые части заголовком стиля «Заголовок 1». Каждый абзац озаглавить заголовком стиля «Заголовок 2». Задать нумерацию страниц. Создать автоматическое оглавление документа.

Требования и рекомендации по выполнению задания:

Набор текста можно сопроводить иллюстрациями или фото автора текста. Однако, такое сопровождение не является обязательным. 
Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 3

В текстовом редакторе сделать таблицу, содержащую столбцы: №; Название вида и сорта; Фото; Краткое описание; Количество посадки, кв.м. Заполнить 5 строк созданной таблицы.
Требования и рекомендации по выполнению задания:
Желательно выполнение работы приурочить к выполнению задания в рамках дисциплины «Ландшафтное проектирование» и / или «Проектирование малого сада» для того, чтобы подготовленная таблица пригодилась при оформлении других практических работ. Однако это не обязательно.

Содержание граф таблицы составлять на основе растительного ассортимента, характерного для природно-климатической зоны г. Сыктывкара. При этом, растения, выбранные для размещения в таблице должны быть структурированы в алфавитном порядке и не обладать биологическим антагонизмом. 

В графе «Краткое описание» текст не должен превышать 55 слов.

Фото, размещенные в таблице в соответствующей графе должны быть одинаково отформатированы. 

Таблицу распечатать в цвете.    
Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 4

Оформить титульный лист реферата по образцу. Пробелы и знаки табуляции для форматирования использовать не допускается.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Рекомендуется во всем следовать предложенному образцу.

Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 5

В электронных таблицах создать таблицу для учета пропущенных занятий, содержащую столбцы: №, Фамилия, Имя, Лекции, Семинарские занятия, Лабораторные работы, Итог. Столбец Итог должен содержать сумму пропущенных занятий, вычисляемую автоматически.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

При создании таблицы для учета пропущенных занятий иметь ввиду вымышленного персонажа. 

 Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 6

В электронных таблицах создать таблицу – календарь на один месяц. Выходные дни отметить красным. В отдельной ячейке вывести количество рабочих дней месяца (сумма всех, кроме субботы и воскресенья).
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Рекомендуется во всем следовать предложенному образцу.

Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 7

Создать презентацию, содержащую 5 слайдов. 1 слайд – меню, каждая строка которого – гиперссылка на соответствующий слайд. 
Требования и рекомендации по выполнению задания:

При создании слайдов руководствовать требования и рекомендациями к созданию мультимедийной презентации (см. раздел «Рекомендации по созданию мультимедийной презентации» настоящего документа – Методика СРС).

Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 8

Создать презентацию, содержащую 5 слайдов. Задать автоматическую смену слайдов через 1,5 сек. с музыкальным сопровождением.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

При создании слайдов руководствовать требования и рекомендациями к созданию мультимедийной презентации (см. раздел «Рекомендации по созданию мультимедийной презентации» настоящего документа – Методика СРС).

Содержание презентации должно затрагивать, так или иначе, проблемные аспекты архитектурно-ландшафтного проектирования – композиция цветников, декоративное мощение, проектированием малых архитектурных форм и пр.

Желательно, чтобы презентация создавалась к конкретной дисциплине, связанной с решением архитектурно-ландшафтных задач.   

Музыкальное сопровождение должно соответствовать содержанию и визуальному ряду презентации.  

Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 9

Создать презентацию, содержащую 5 слайдов. Наполнить слайды текстами и изображениями. Использовать анимацию появления объектов на слайде.
При создании слайдов руководствовать требования и рекомендациями к созданию мультимедийной презентации (см. раздел «Рекомендации по созданию мультимедийной презентации» настоящего документа – Методика СРС).

Содержание презентации должно затрагивать, так или иначе, проблемные аспекты архитектурно-ландшафтного проектирования – композиция цветников, декоративное мощение, проектированием малых архитектурных форм и пр.

Желательно, чтобы презентация создавалась к конкретной дисциплине, связанной с решением архитектурно-ландшафтных задач.   

Эффекты анимации должны соответствовать содержанию и визуальному ряду презентации.  

Выполненную работу сдать преподавателю на проверку.
Задание 10

В фоторедакторе вырезать объект из предложенной фотографии и поместить его на другом фоне.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Выбрать две фотографии для последующей работы с ними. Одна фотография должна быть фоновой для размещения на ней вырезанного из другой фотографии объекта. Поэтому, при выборе фотографий в стоках интернета следует искать такие, которые содержательно и визуально соответствуют друг другу. Например, фото с изображением поля и фото цветка, который целесообразно поместить в поле первого снимка. 

Сюжеты фотографий должны соответствовать аспектам архитектурно-ландшафтного проектирования. Это могут композиции цветов, живой изгороди, малых архитектурных форм, открытых природных и/или урбанизированных пространств. 

Вырезать объект из одной фотографии инструментом лассо или перо и поместить его на другую фотографию в адекватное место. При этом вырезанный объект и фоновую фотографию следует предварительно обработать (усилить/уменьшить резкость, контраст, перевести в ч/б режим, сгладить контуры и пр.).

Сохранить электронно-проектную информацию в формате PDF или JPEG.

Распечатать художественную композицию в типографии в цвете в необходимом количестве экземпляров. Работу (1 экземпляр) сдать преподавателю.  

Задание 11

В редакторе поместить фотографию в рамку.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Выбрать фотографию для ее обрамления программными средствами из стоков интернета (возможно сделать фото самостоятельно). Фотография должна касаться одного из многочисленных аспектов архитектурно-ландшафтного проектирования (стиль ландшафтной архитектуры, оформление растительных композиций, виды и сорта растений и пр.).

Обработать фотографию в редакторе, а именно: увеличить контрастность, четкость, откорректировать цвета, при необходимости, или сделать фотографию черно-белой. 

Подобрать из существующих вариантов рамку для обрамления фотографии или создать свой вариант.

Сохранить электронно-проектную информацию в формате PDF.

Распечатать буклет в типографии в цвете в необходимом количестве экземпляров. Работу (1 экземпляр) сдать преподавателю.  

Задание 12

В редакторе сделать из двух фотографий одну с плавным переходом от одного изображения к другому.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Выбрать фотографии для их обработки программными средствами для последующего слияния двух композиций в одну. Для этого обращать внимание на те фотографические композиции, которые так или иначе соответствуют друг другу в компоновке, цветовой подаче, содержании. При этом, возможно сделать фото самостоятельно. Следует иметь ввиду, что фотографии должна касаться какого-то из многочисленных аспектов архитектурно-ландшафтного проектирования (стиль ландшафтной архитектуры, оформление растительных композиций, виды и сорта растений и пр.).

Обработать фотографии в редакторе, а именно: увеличить контрастность, четкость, откорректировать цвета, при необходимости, или сделать фотографию черно-белой – привести их единой (схожей) визуальной форме. 

Рассмотреть аналоги выполнения плавных переходов композиции одной фотографии в композицию другой (метод дорисовки отдельных элементов, метод наложения с эффектом прозрачности, метод вырезания с эффектом коллажа, метод сглаживания контуров в местах соприкосновения двух фотографических снимков). 

Сохранить электронно-проектную информацию в формате PDF.

Распечатать буклет в типографии в цвете в необходимом количестве экземпляров. Работу (1 экземпляр) сдать преподавателю.  

Задание 13

В векторном редакторе (любом) создать рекламный буклет по любой тематике.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Рассмотреть аналоги буклетов разной тематической направленности.

Выбрать тему для проектирования собственного буклета.

Подобрать содержание (наполнение) буклета, включающего текстовую и изобразительную часть.

Выбрать способ размещения информации в поле буклета и определить способ сложения (фальцевания) листа буклета – два сложения, три сложения, европейский способ, гармошкой или др.

Сделать эскиз буклета от руки; лучший эскиз, по согласованию с преподавателем, реализовать средствами информационных технологий.
Сохранить электронно-проектную информацию в формате PDF.

Распечатать буклет в типографии в цвете в необходимом количестве экземпляров. Работу (1 экземпляр) сдать преподавателю.  

Задание 14

В редакторе сделать открытку по любой тематике.
Требования и рекомендации по выполнению задания:

Рассмотреть аналоги открыток разной тематической направленности.

Выбрать тему для проектирования собственной открытки, которая должна быть связана с аспектами ландшафтного проектирования.

Подобрать содержание (наполнение) открытки, включающего текстовую и изобразительную часть. При этом обратить внимание на то, что открытка должна нести определенную информацию потенциальному потребителю, быть полезной в сфере дизайна ландшафта и/или благоустройстве садово-огороднического хозяйства. Содержательная часть должна также отражать особенности проектирования территорий Коми или приравненных к ней местностей по природно-климатическим показателям.  
Выбрать способ размещения информации в поле открытки и определить способ сложения (фальцевания) листа открытки – два сложения, три сложения, европейский способ, гармошкой или др. При этом, открытка может иметь один лист и не предполагать сложения. 
Сделать эскизы буклета от руки; лучший эскиз, по согласованию с преподавателем, реализовать средствами информационных технологий. 

При разработке эскиза открытки и окончательного ее варианта средствами информационных технологий учитывать размеры такого рода полиграфической продукции, а именно: 210Х297, 210Х148, 148Х105, 210Х100.

Сохранить электронно-проектную информацию в формате PDF.

Распечатать открытку в типографии в цвете в необходимом количестве экземпляров. Работу (1 экземпляр) сдать преподавателю.  
4 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО СОЗДАНИЮ МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ
Создание презентации будет наиболее успешным, если придерживаться определенных этапов. 

Этап 1. Начало работы 

Выбор темы, постановка цели и задач презентации.

Этап 2. Определение содержания и дизайна презентации
Составление плана и структуры будущей презентации. Составление списка рисунков, фотографий, звуковых файлов, видеороликов (если они необходимы), которые будут размещены в презентации. Определение текстовой части презентации. Выполнение схематичных эскизов каждого слайда.

Определение условий демонстрации. От этого будет зависеть объем текстовой информации, располагаемой на слайдах, и, как мы говорили выше, размер шрифта и вид навигации.

Определение количества слайдов презентации.

Определение дизайна слайдов (цветовая гамма фонов слайдов, формат заголовков; желательно, чтобы во всех слайдах был выдержан один формат и соблюден единый стиль).

Этап 3. Порядок создания презентации
Ввод и редактирование текста.

Ввод графиков, диаграмм, таблиц.

Размещение изображений, рисунков, фото.

Вставка анимации.

Звуковое сопровождение.

Доводка презентации. Создание итогового слайда (слайдов) (основные выводы доклада в концентрированном виде; список использованных источников).


Рекомендуется придерживаться следующих требований к оформлению презентации. Презентация предполагает сочетание информации различных типов: текста, графических изображений, музыкальных и звуковых эффектов, анимации и видеофрагментов. Поэтому необходимо учитывать специфику комбинирования фрагментов информации различных типов. Кроме того, оформление и демонстрация каждого из перечисленных типов информации также подчиняется определенным правилам. Что касается объема и формы представления информации, то:

- рекомендуется сжатый, информационный способ изложения материала.

- не стоит заполнять один слайд большим объемом информации. Иметь ввиду, что один слайд учебной презентации в среднем рассчитывается на 1,5-2 минуты.

- желательно присутствие на слайде блоков с разнотипной информацией (текст, графики, диаграммы, таблицы, рисунки), которые дополняют друг друга.

- заголовки должны быть краткими и привлекать внимание аудитории.

- в текстовых блоках желательно использовать короткие слова и предложения.

- рекомендуется также минимизировать количество предлогов, наречий, прилагательных.

- в таблицах рекомендуется использовать минимум строк и столбцов.

- вся информация должна быть проверена на предмет допущенных орфографических, грамматических и стилистических ошибок.

- логика предъявления информации на слайдах и в презентации должна соответствовать логике ее изложения; при этом, наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

- поясняющая надпись должна располагаться под рисунком (фотографией, диаграммой, схемой).

- все информационные элементы (текст, изображения, диаграммы, элементы схем, таблицы) должны ясно и рельефно выделяться на фоне слайда, для этого используются: рамки, тени, заливка, штриховка, стрелки и пр.

Вся презентация должна быть выдержана в едином стиле, на базе одного шаблона.

Стиль включает в себя: 

- общую схему шаблона: способ размещения информационных блоков;

- общую цветовую схему дизайна слайда;

- цвет фона или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др.;

- параметры шрифтов (гарнитура, цвет, размер) и их оформления (эффекты), используемых для различных типов текстовой информации (заголовки, основной текст, выделенный текст, гиперссылки, списки, подписи);

- способы оформления иллюстраций, схем, диаграмм, таблиц и др.

Необходимо обеспечить унификацию структуры и формы представления учебного материала.

Цветовая схема должна быть одинаковой на всех слайдах. Это создает у обучающегося ощущение связности, преемственности, стильности, комфортности.

В стилевом оформлении презентации не рекомендуется использовать более 3 основных цветов и более 3 типов шрифта.

Следует избегать излишне пёстрых стилей — оформление слайда не должно отвлекать внимание слушателей от содержательной части доносимой информации.

Не рекомендуется смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. Рекомендуемые размеры шрифтов для заголовков — не менее 32 пунктов и не более 50, оптимально — 36 пункта; для основного текста — не менее 18 пунктов и не более 32, оптимально — 24 пункта;

Не следует злоупотреблять прописными буквами, они читаются хуже строчных. 

При использовании графики в презентации следует выполнять следующие правила и рекомендации: каждое изображение должно нести смысл; цвет графических изображений не должен резко контрастировать с общим стилевым оформлением слайда; необходимо использовать изображения только хорошего качества. 

Звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы слайда, презентации, оно не должно отвлекать внимание от основной информации. 

Анимация текста должна быть удобной для восприятия: темп должен соответствовать технике чтения слушателей.

5. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ К ЭКЗАМЕНУ / ЗАЧЕТУ 
Курсом предусмотрена сдача обучающимися экзамена (зачета). В числе вопросов, подготовка к которым необходима для успешного прохождения аттестации, значатся следующие вопросы:

1. Понятие информационной технологии (ИТ)

2. Эволюция информационных технологий

3. Роль ИТ в развитии экономики и общества

4. Свойства ИТ. Понятие платформы

5. Классификация ИТ

6. Предметная и информационная технология

7. Обеспечивающие и функциональные ИТ

8. Объектно-ориентированные информационные технологии

9. Стандарты пользовательского интерфейса информационных технологий

10. Критерии оценки информационных технологий

11. Пользовательский интерфейс и его виды

12. Технология обработки данных и ее виды

13. Технологический процесс обработки и защиты данных

14. Графическое изображение технологического процесса, меню, схемы данных, схемы взаимодействия программ

15. Применение информационных технологий на рабочем месте пользователя

16. Автоматизированное рабочее место

17. Электронный офис

18. Сетевые информационные   технологии: телеконференции, доска объявлений

19. Электронная почта. Режимы работы электронной почты

20. Интеграция информационных технологий

21. Распределенные системы обработки данных

22. Системы электронного документооборота

23. Корпоративные информационные системы

24. Назначения и возможности ИТ обработки текста

25. Виды ИТ для работы с графическими объектами

26. Назначение, возможности, сферы применения  электронных  таблиц

27. Основные технологии ввода информации. Достоинства и недостатки

28. Основные технологии хранения информации

29. Характеристика магнитной, оптической и магнито-оптической технологий хранения информации

30. Эволюция и виды операционных систем. Характеристика операционных систем

31. Понятие гипертекстовой технологии

32. Понятие технологии мультимедиа. Программное и техническое обеспечение технологии мультимедиа, стандарты мультимедиа

33. Web — технология

34. Технологии обеспечения безопасности компьютерных систем, данных, программ

35. Тенденции и проблемы развития ИТ

Методика подготовки студентов к аттестации по заявленным вопросам заключается выполнении ряда требований и рекомендаций. 
Экзамены и зачеты является итогом самостоятельной работы студента в течение семестра или учебного года. Чтобы успешно сдать экзамены и зачеты, необходимо систематически и упорно работать над усвоением материала по каждой учебной дисциплины в течение всего семестра. В то же время, необходимо проявлять значительные усилия и настойчивость при непосредственной подготовки к контролю.

Подготовка к экзамену и/или зачету требует определенного алгоритма действий. Прежде необходимо ознакомиться с вопросами, которые предусмотрены программой учебной дисциплины. На основе этого надо составить план повторения и систематизации учебного материала на каждый день, чтобы оставить день или его часть (в зависимости от количества дней, предоставленных на подготовку к экзамену) для повторного обобщения программного материала.

Нельзя ограничиваться только конспектами лекций, следует обработать нужны учебные пособия, рекомендованную литературу.

Последовательность работы в подготовке к контрольным мероприятиям должна быть такая: внимательно прочитать и осознать суть требований конкретного вопроса программы; ознакомиться с конспектом; внимательно проработать необходимый учебный материал по учебным пособиям и рекомендованной литературой.

Если с отдельной темы научно-педагогический работник предложил первоисточника, специальную научную литературу, которую студент обрабатывал в период подготовки к семинарским или других занятий, необходимо вернуться к записям этих материалов (а в отдельных случаях и к оригиналам), воссоздать в памяти основные научные положение.

В отдельной тетради на каждый вопрос программы следует составить краткий план ответа в логической последовательности и с фиксацией необходимого иллюстративного материала (примеры, рисунки, схемы, цифры).

Если отдельные вопросы программы остаются непонятными, их необходимо написать на полях конспекта, чтобы выяснить на консультации. Основные положения темы (правила, законы, определения и др.) После глубокого осознания их сути стоит заучить, повторяя несколько раз или рассказывая сокурснику, коллеге. 
Важнейшую информацию следует обозначать другим цветом, это помогает лучше их запомнить.

Следует постепенно переходить от повторения материала одной темы к другой. Когда же повторено и систематизирован весь учебный материал, необходимо пересмотреть его еще раз уже по своим записям, проверяя мысленно, как усвоен логику раскрытия каждой темы, как зафиксировано в памяти основные факты, формулы, иллюстративный материал, чем и как можно дополнить отдельные вопросы .

Удобнее готовиться к экзаменам и зачетам в читальном зале библиотеки или в специализированном учебном кабинете.

Студентам нужно знать общие требования к оценке знаний. Нужно выявить:

1) понимание и степень усвоения вопрос, полноту, которая измеряется количеством программных знаний об объекте, который изучают;

2) глубину, которая характеризует совокупность связей между знаниями, которые осознают студенты;

3) методологическое обоснование знаний;

4) ознакомление с основной литературой по предмету, а также с современной периодической украинской и зарубежной литературой по специальности;

5) умение применять теорию на практике в решении специальных задач, осуществлять расчеты, отрабатывать проекты;

6) ознакомление с историей и современным состоянием науки и перспективами ее развития;

7) логику, структуру, стиль ответы и умение студента защищать научно-теоретические положения, выдвигают, осознанность, обобщенность, конкретность;

8) гибкость, то есть умение самостоятельно находить ситуации применения этих знаний;

9) прочность знаний.
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